
Provozní řád 
IB 202, IB 203 

“QUATTRO MODULARE” 

Možnosti využití Quattro modulare 

• Prostory slouží pro interaktivní výuku – profesní programy, exekutivní vzdělávání, 

týmové práce, workshopy, hackathony apod. 

• Rezervace jsou umožňovány pouze na delší časové bloky (minimálně 2 vyučovací 

hodiny), nejlépe na půlden a více.  

• PROSTORY NEJSOU URČENY pro psaní testů, zkoušení studentů, konání státnic, 

výuku formou přednášek, samostatnou práci studentů apod.  

Rezervace učebny 

• Požadavky na výuku se zadávají přes rezervační systém InSIS – žádosti schvaluje 

prorektor Ota Novotný, rezervace potvrzuje Martina Pavlicová. 

• Rezervace na ostatní akce je třeba řešit s Eventovým centrem (ec@vse.cz). 

• Do důvodu rezervace je třeba uvést ident a název předmětu, případně jméno 

a katedru lektora (pokud lektor nerezervuje místnost přímo sám pro sebe). 

• Do poznámky k rezervaci lze stručně upřesnit formu a náplň výuky. 

Přístup do učebny 

• Přístup je možný na zaměstnaneckou kartu nebo ISIC pouze s předem přiděleným 

přístupem.  

• Přístup přiděluje Martina Pavlicová na základě emailové žádosti a je udělen pouze 

na dobu trvání výuky. 

• Lektor vždy přijde první a kartou „odemkne“ učebnu studentům, po skončení výuky 

odchází jako poslední a učebnu kartou „zamkne“. 

• Lektor je zodpovědný za kontrolu stavu učebny před svým odchodem, včetně vrácení 

nábytku do výchozího rozložení (dle fotografií – viz níže), a za vrácení vypůjčeného 

technického vybavení. V případě, že učebna nebude uvedena do původního 

stavu, nebude další rezervace lektorovi povolena. 

  

https://insis.vse.cz/auth/mistnosti/rezervace.pl?zalozka=2


Vstupy do učebny 

• Hlavní vstup – dveře z chodby v IB – při příchodu přiložit kartu na čtečku (dveře 

zůstanou odemčené), při odchodu znovu přiložit kartu (dveře se uzamknou). 

• Zadní dveře (ve velké učebně) – lze je otevřít pouze zevnitř místnosti, zvenku jsou 

zamčené (klíče mají na vrátnici IB) – zde může projít catering či kdokoliv s potřebou 

bezbariérového přístupu. Dveře je nutné po skončení výuky VŽDY ZAVŘÍT.  

Místnosti – popis a účel 

IB 202 

• velká učebna s kapacitou 100 osob 

• nábytek je mobilní – lze ho v prostoru uspořádat jakýmkoliv způsobem  

• v případě potřeby lze využít i nábytek z “depa nábytku” – po výuce opět vrátit tamtéž  

• vybavení: 5x projektor (lze zvolit několik módů promítání podle set-upu), skleněné 

tabule na psaní (pod okny) 

• možnost umístění mobilních televizí ze skladu 

IB 203  

• malá učebna s kapacitou 30 osob 

• vybavení: projektor, tabule, flipchart 

Prostor s kulatými stoly (u recepce) 

• 6 stolů pro cca 30 osob 

• je určen pro diskuse a konzultace 

• možnost umístění cateringu (na stoly připravené u stěny oddělující velký prostor 

IB 202 od kulatých stolů) a konzumace 

• možnost zapůjčení mobilního projekčního plátna – žádost o rezervaci je nutné zaslat 

minimálně 2 pracovní dny před konáním akce na mail tpu@vse.cz, je třeba uvést 

přesný časový úsek rezervace od–do, na který bude plátno požadováno (aby byla 

zajištěna včasná montáž a demontáž plátna vzhledem k dalším plánovaným akcím) 

• nedá se samostatně rezervovat!  

Kuchyňka a toaleta 

• slouží pouze pro službu prostor, kuchyňka i pro catering 

• toaleta pro účastníky výuky se nachází dole na chodbě v IB 

Zázemí a sklad 

• přístupné pouze pro službu prostor  

mailto:tpu@vse.cz


Vybavení prostor 

Osvětlení 

• hlavní vypínače jsou v prostoru recepce 

• vypínače u dveří zapínají jen osvětlení u východů  

• přidržením tlačítka se světla stmívají/přisvicují 

Projektory 

• ve velké místnosti postačí zvolit číslo módu (1 / 2 / 3 / 4) – zapne se příslušný 

projektor, vysune se plátno 

• tlačítko HDMI vstup je nastaveno, v případě potřeby ho lze přepnout 

o Mód 1 – projektory a plátna proti oknům 

o Mód 2 – projektory a plátna proti oknům (2 samostatné okruhy) 

o Mód 3 – projektory a plátna na delší straně 

o Mód 4 – projektory a plátna na delší straně (2 samostatné okruhy) 

 

Televize 

• k zapůjčení ve skladu – lze je využít pro výuku 

• je potřeba doplnit je prodlužovacím kabelem a propojit s počítačem 

• po výuce je třeba televize vypnout a vrátit do skladu 

Clicker  

• k zapůjčení ve skladu 

• po výuce je třeba clicker vypnout a vrátit zpět tamtéž 

  



Mikrofon 

• k zapůjčení ve skladu 

• v současnosti jsou k dispozici dvě zařízení 

• pro připojení mikrofonu je potřeba ho zapnout a mít rovněž zapnutý zvuk na 

ovládacím panelu na zdi 

• v blízké době bude nabídka mikrofonů rozšířena 

Prodlužovací kabely 

• k zapůjčení ve skladu 

• kabely je třeba vkládat do přechodových lišt, které jsou k dispozici ve skladu 

• používání kabelů bez umístění do přechodových lišt není z důvodu bezpečnosti 

možné 

Hub s několika porty  

• k zapůjčení ve skladu  

• připojení na SCB-C 

Nábytek 

• je možné ho přesouvat a v prostoru uspořádat jakýmkoliv způsobem 

• po skončení výuky je třeba nábytek vždy VRÁTIT DO VÝCHOZÍHO USPOŘÁDÁNÍ 

(dle fotografií – viz níže). 

Rezervní nábytek 

• nachází se v “Depu nábytku” a v případě potřeby je volně k využití 

• po skončení výuky je třeba vrátit ho zpět do „depa“  

Závady  

• závady obecného charakteru – je třeba ihned nahlásit službě prostor, pokud je 

přítomna, či na email martina.pavlicova@vse.cz 

• závady audiovizuální techniky – je třeba ihned nahlásit na e-mail vorel@vse.cz 

Výchozí rozložení nábytku – fotografie  

mailto:martina.pavlicova@vse.cz
mailto:vorel@vse.cz
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