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Provozni rad prostor coworkingu /dea Fair
na Vysokeé skole ekonomické v Praze

Ovod

Coworkingovy prostor Idea Fair\lysoké Skoly ekonomické v Praze je navrzen tak, aby podporoval
spolupraci, vzajemnou inspiraci a sdileni znalosti mezi studenty, zaméstnanci a vsemi cleny
akademické komunity. Tento otevieny prostor slouzijako misto setkavani lidi, projektd a kreativnich
myslenek, a je tak jednou z podstatnych soucasti naseho Usili o rozvoj otevieného a inovativniho
vzdélavaciho prostredi.

Ucelem tohoto provozniho fadu je poskytnout jasna pravidla pro véechny uzivatele, aby bylo
zajisténo, ze prostor bude vyuzivan v souladu s hodnotami nasi skoly, efektivné a s respektem
k ostatnim.

Jsme presvédceni, ze spolecnymi silami vytvofime prostredi podporujici vzajemnou spolupraci,

prostredi, které bude podnécovat k inovacim, a které bude prispivat k osobnimu i profesnimu rozvoji
kazdého z nas.

Principy
Flexibilita prostoru

Nasim zamérem je udrzet coworkingovy prostor maximalné otevreny a pristupny, aby zde kazdy
mohl najit misto pro praci, studium nebo setkavani, aniz by bylo nezbytné nutné provadét rezervaci.

Cast prostoru je vymezena pro mozné rezervace. Systém rezervaci je navrzen tak, aby nenarusoval
postupné budovani oteviené komunity. Jednim ze zakladnich principl provozu coworkingu je
neustale poskytovat vSem moznost stat se velmi snadno soucasti komunity: nevytvarime “klub
vyvolenych”. Rezervacni mechanismy budeme proto postupné ladit tak, aby budovani komunity
podporovaly. Cilem je vzajemné propojovani a setkavani napfic skolou.

Ackoliv umoznujeme rezervaci urcitych prostorll pro specifické potfeby nebo akce, rezervace
povazujeme spiSe za doplfikovou moznost, nikoli za primarni zplsob vyuziti prostoru. Podporujeme
také navstévy prostoru bez predchozi rezervace. Véfime, Ze neformalni setkavani a nahodné
interakce jsou zakladnimi kameny silné komunity.



Otevienost a budovani komunity

Cokoli se dgje v prostoru coworkingu je otevrené prichozim. Pro studentské spolky to znamena jejich
vetsi otevrenost vaci neclendm, pro dalsi uzivatele coworkingu jemnou pobidku k otevienosti
a spolupraci. Fungujeme spolecng, setkavame se a vzajemne se inspirujeme.

Jednim z klicovych principll naseho coworkingového prostoru je aktivni budovani komunity, ktera
podporuje vzajemnou spolupraci, sdileni a inspiraci. Jsme presvédceni, ze silna a zapojena komunita
je zakladem pro vytvareni otevieného a podporujiciho prostredi, kde kazdy miZze rlist a rozvijet své
projekty a napady. Z takové komunity pak maiZe tézit cela VSE.

Aktivné spolupracujeme s réiznymi cilovymi skupinami v ramci VSE, véetné studentskych spolk
a akademickych i neakademickych pracovnikl, abychom zajistili, Ze coworkingovy prostor a jeho
aktivity odpovidaji potfebam a oc¢ekavanim nasi komunity. Tato spoluprace je nezbytna pro to,
abychom mohli pIné vyuzit potencial prostoru a podporit rliznorodé aktivity, které obohati celkové
fungovani VSE jako moderni a progresivni $koly.

Pravidla vyuzivani prostor coworkingu
Pravidla pro konzumaci napojt a jidla
Coworkingovy prostor je z hlediska konzumace potravin a napojti rozdélen do dvou zon.

VétSina prostor coworkingu je vyhrazena praci a studiu, a proto zde plati omezeni na prinaseni
a konzumaci jidla. Napoje jsou povoleny, avsak pouze v uzaviratelnych nadobach, aby se predeslo
nechténym nehodam a udrzovala Cistota. Toto pravidlo se vztahuje na hlavni prostor a jednaci

mistnosti.

Mala studovna (tzv. “"kavarna”), nabizi moznost zakoupeni obcerstveni z jidelnich a napojovych
automatl. Zde je mozné konzumovat jak napoje, takijidlo. Pfesto doporucujeme, aby pro konzumaci
jidla byly vyuZivany jiné prostory VSE uréené specialné k tomuto Géelu, aby se coworkingovy prostor

udrzel v co nejlepSim stavu pro vsechny uZzivatele.
Sluzba

\/ dobé otevreni coworkingu je v prostoru coworkingu pfitomna sluzba, ktera je k dispozici vsem
uzivatel@im. Dba na vyuzivani prostoru v souladu s principy fungovani coworkingu VSE, poskytuje
podporu pfi vyuzivani prostor (presuny nabytku, pljcovani ovladacd k obrazovkam, mikrofond,
pomoc s technikou atd.). Zaroven feSi pfipadné problémy, event. je predava relevantnim Gtvartm k
FeSeni (v poradi CIKS, ostraha VSE, Policie CR).



Rezervacni systém a jeho pravidla

Moznost rezervaci nesmi v Ghrnu potladit zakladni princip coworkingu VSE jako mista budovani
otevrené komunity, kam Ize pfijit bez rezervace. Proto jsou pro rezervovani vyclenéné jen nékteré
casti (prostor s kobercem, nékteré stoly v malé studovné, tzv. ,kavarné”, jednaci mistnosti), aby
stale zlstalo dost mist bez rezervace.

Moznosti rezervaci a jejich Gcely

Rezervace v coworkingovém prostoru jsou navrzeny tak, aby podporovaly rdzné typy
studijnich/pracovnich a spolecenskych aktivit. Nize uvadime prehled moznosti rezervace s priklady
jejich vyuziti. Jakékoli dalSi scénare moznych uziti/rezervaci je tfeba predem projednat s CIKS.

Rezervace prostor neni povolena pro komercni Gcely, vEetné obchodnich schlizek, konzultaci
s klienty nebo jakékoli jiné aktivity, ktera by méla pfimy komercni aspekt. Nasim cilem je podporovat
akademickou a vzdélavaci ¢cinnost a udrzovat prostredi oteviené pro vymenu znalosti a spolupraci.

Ocekavame, zZe vSichni uzivatelé, ktefi vyuzivaji systém rezervaci, budou jednat s ohledem
k ostatnim a budou respektovat Gcel a zaméreni coworkingového prostoru. Jakékoli zneuziti
rezervacniho systému muze vést k omezeni pristupu k rezervacim pro dotcené osoby.

e Sezeniu stold:

o Vmalé studovné (tzv. ,kavarné”) nebo v castech s kobercem jsou k dispozici mista
pro 2-5 osob, ktera jsou idealni pro spolecnou praci na tymovych projektech nebo
studijni skupiny.

o Interval pro objednani pondéli-patek 8:00 — 21:30, po 30 minutach max. 2 hodiny
denneé.

o Zadani rezervace je mozné vzdy nejvwyse 1 tyden dopredu a nejméné 2 hodiny
predem prostrednictvim formulafe na webovych strankach coworking.vse.cz.
Rezervaci musi vzdy potvrdit sluzba.

o Storno rezervace je mozné nejpozdéji 2 hodiny pred planovanou rezervaci.

e Jednaci mistnosti SB 121, SB 122 a SB 123:

o Celajednaci mistnost je rezervovatelna pro skupiny od 3 do 8 osob a je vhodna pro
formalnéjsi schlizky nebo intenzivnéjsi spolecnou praci na projektech.

o Interval pro objednani pondéli-patek 6:30 — 21:30, po 30 minutach max. 2,5 hodiny
denné prostrednictvim systému ISKAM (odkaz z webu coworking.vse.cz).

o Minimalni kapacita pro rezervaci jsou 3 osoby. Vyuziti prostoru mensim poctem
osob mize vést k omezeni ¢i zruSeni moznosti rezervace pro konkrétni osoby.


https://coworking.vse.cz/kontakty/

o

.o

Rezervace jsou automaticky schvalovany a propisuji se do ctecek ID karet, které
umozni vstup pouze rezervujicimu uzivateli. Systém zaroven eviduje jak rezervace,
tak realné vstupy.

Opakované/pravidelné rezervace jednacich mistnosti jednim uzivatelem/jednou
skupinou uZzivatel(l nejsou vzhledem k poctu jednacich mistnosti povazovany za
vhodné.

Pokud systém ISKAM uz neumozni storno rezervace, je mozné rezervaci stornovat

e-mailem na adresu coworking.vse.cz odeslanym rezervujici osobou; mail musi
obsahovat ¢as rezervace a Cislo mistnosti.

e PhD Corner:

o

@)

Abychom podpofili specifické poZzadavky doktorandd, vyclefujeme cast prostoru,
oznacenou jako PhD Corner, ktera je prednostné vyhrazena pro doktorandy.
Pro tento prostor plati stejna pravidla jako pro rezervace sezeni u stol(.

e Prostory pro setkavani vétsich skupin:

@)

o

o

@)

\lyhrazené casti malé studovny (tzv. ,kavarny”) nebo prostor( s kobercem mohou
slouzit pro neformalni setkani vétsich skupin, jako jsou napriklad setkani rektora se
studenty, spolecna setkani studentd a zaméstnancd pfi praci na projektech nebo
tematicka setkani, napf. hrani strategickych deskovych her.Pro vsechny tyto
rezervace je nutnym predpokladem, Zze svym charakterem nenarusuji celkové
fungovani prostoru coworkingu.

Pokud rozsah rezervace presahuje 5 osob, je nutné konzultovat tuto rezervaci
predem s CIKS a nastavit takové parametry, které sladi parametry akce s principy
fungovani prostoru coworkingu.

Rezervace nemUZe obsadit kompletni prostor napf. malé studovny (tzv. ,kavarny”);
zakladnim principem je otevienost vSem, ktefi v prostoru jiz jsou nebo pfijdou
v priibéhu akce (napf. na barovych Zidlich v prostoru malé studovny). Pro akci
typu neformalni setkani rektora se studenty Ize rezervovat vétsi cast stol(l v prostoru
malé studovny, nikoli vSechny.

Storno rezervace je mozné nejpozdéji 12 hodin pred planovanou rezervaci.

o Vecerni akce:

o

o

Pbédium nebo ¢ast malé studovny (tzv. ,kavarny”), pfip. velky stdl mdze byt
rezervovana pro organizaci akci po 18:00, v prvni fazi predevSim pro studentské
spolky. Tento prostor umoznuje usporadani kulturnich a spolecenskych akci, které
obohacuji komunitni Zivot.

Interval pro objednani pondéli-patek 18:00 — 21:30.Rezervaci lze provést
prostrednictvim formulare na strankach coworking.vse.cz, akci schvaluje CIKS.



o Tento typ rezervace mohou v prvni fazi zadat pouze studentské spolky. Jiné uziti je
nutné predem konzultovat s CIKS.

o Sluzba v prostoru coworkingu pomtZe studentskému spolku s pripravou prostoru
vCetné zpristupnéni podia nebo ozvuceni.

o Soucastirezervacniho formulare je specifikace typu udalosti. V prostoru coworkingu
je vhodné poradat takoveé akce, které napliuji hlavni poslani prostoru. Nékteré typy
udalosti mlze byt vhodnéjsi poradat v jiné casti skoly, akce v coworkingu by mély
svym zamérenim odpovidat principim fungovani tohoto prostoru.

o U akc studentskych spolkl predpokladame respekt k potfebam ostatnich
studentskych spolkd, i s ohledem na zadouci rozmanitost vecernich akci poradanych
prave v prostoru coworkingu.

o Rezervacni systém je propojen s databazi akci Eventového centra.

o VSechny tyto akce se budou propisovat do kalendare akci, a akce poradané
v coworkingu se zaroven propisou do kalendare zobrazovaného na webowvych
strankach coworking.vse.cz. Stejné tak se budou propisovat do kalendare
studentskych spolkd (spolky.vse.cz) a dalSich kalendar(l dle relevance (uziti
jednotného feseni).

o Storno rezervace je mozné nejpozdéji 12 hodin pred planovanou rezervaci.

e Jednaci budky (v budoucnu):

o Do prostoru coworkingu budou doplnény mensi jednaci budky, jejichz rezervacni
mechanismus bude jesté upresnén. Tyto budky poskytnou dalsi soukromy prostor
pro mensi skupiny.

Klicové prvky systému rezervaci

e UzZivatelé maji moznost zadat rezervaci online prostrednictvim webovych stranek
coworking.vse.cz. \/eSkeré rezervace mimo jednacich mistnosti SB 121, SB 122 a SB 123
potvrzuje sluzba, ktera také umistuje cedulku na rezervovana mista, pfip. ji odstranuje pfi
stornu rezervace.

e Rezerva¢ni systém je otevfeny student@im i zaméstnancéim VSE pro podporu &innosti
souvisejicich se studiem, studijnimi ¢i vzdélavacimi projekty, neformalnim setkavanim
a komunitnimi aktivitami.

o Ctetky karet zprovoznéné u vstupti do hlavniho prostoru a jednacich mistnosti identifikuji
studenty a zaméstnance VSE (napojeni na databazi uzivatel(i s rozli§enim roli, resp. ovéteni
role). Vstup je s vyjimkou malé studovny (tzv. "kavarny”) vzdy na kartu.

e Uzivatellm poskytujeme moznost snadno stornovat v predstihu své rezervace. \/ pripadé,
Ze uzivatel zjisti, Ze jiz prostor nepotrebuje, mlZe rezervaci zrusit, ¢imz se prostor uvolni pro
ostatni ¢leny komunity. Informace o moznostech stornovani konkrétniho typu rezervace
uzivatel obdrzi zaroven s potvrzenim rezervace.


https://coworking.vse.cz/kontakty/

e Abychom zgjistili spravedlivé vyuziti prostor( vsemi cleny komunity, zavadime omezeni jako
jsou maximalni délky rezervaci a omezeni opakovanych rezervaci stejnym uzivatelem nebo
monopolizaci zdrojl a liSi se pro jednotlivé prostory (viz vyse).

e Pro udrZeni spravedlivého systému mohou byt uzivatelé, ktefi opakované nevyuziji své
rezervace bez predchoziho storna, vystaveni omezenim v moznosti budoucich rezervaci.

Podpora a zpétna vazba

\/ pfipadé dotazd nebo technickych problémd je k dispozici sluzba v prostoru coworkingu nebo
pomoc prostrednictvim e-mailu coworking(@vse.cz.

VVazime si zpétné vazby od vSech uZivatell prostor coworkingu. Tato zpétna vazba slouzi
k vyhodnocovani a Gpravam pravidel a procest, aby co nejlépe vyhovovaly potfebam nasi komunity.
\/as nazor nam pomaha vytvaret lepsi a uzivatelsky privétivéjsi prostredi.


mailto:coworking@vse.cz

