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Provozni rad Audiovizualniho studia IB 033
na Vysokeé skole ekonomické v Praze

Ovod

Audiovizualni studio IB 033 (dale Studio) bylo vybudovano v ramci projektu NPO za (i¢elem podpory
vyuky a tvaréi ¢innosti na VSE. Jsme presvédceni, Ze piitomnost profesionalniho studia umozni
vytvaret kvalitni vjstupy, které budou dobie reprezentovat VSE pred studenty v ramci vjuky i pred

partnery v ramci tvdrcich vystupt i komunikace.

Ucelem tohoto provozniho fadu je poskytnout jasna pravidla pro viechny uZivatele, aby bylo
zajisténo, Ze studio bude vyuzivano v souladu s hodnotami nasi Skoly, efektivné a s respektem
k ostatnim.

Principy
Vyuziti pro vjuku

Studio je prednostné urceno pro vyuku audiovizualnich dovednosti (video, zvuk, fotografie, sviceni,
vystupy urcené k pokrocilé post-produkci, virtualni a rozsitena realita), praci s audiovizualni
technikou (multimedialni technologie, streaming, broadcasting), kterou realizuje KME FIS
v akreditovanych studijnich programech (zejména program Multimédia v ekonomické praxi
a magisterské vedlejSi specializace Multimedialni komunikace a Komunikace informaci). Vyuka ve
studiu probiha dle platného rozvrhu v INSIS.
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\yuziti pro tvlrci ¢Cinnost

Studio je dale ur¢eno zejména pro tvirdi ¢Cinnost zahrnujici primarné tvorbu vyukovych materiald pro
pedagogické (icely VSE, realizaci audiovizualnich vystup(i tviiréi ¢innosti (vé. audiovizualnich vystupd
publikacni ¢innosti, smluvniho vyzkumu, umélecké tvlrci cinnosti a konzultaci) a pro tvorbu
audiovizualnich vystuptl pouzitych pro cely interni i externi komunikace VSE (nataceni videa,
podcastd, streaming, fotografovani tvorba promo materiald a e-learningovych material).

Sprava studia

Studio je z povéreni prorektora pro pedagogickou cinnost a fizeni kvality provozovano uré¢enym
spravcem - Katedrou multimédii Fakulty informatiky a statistiky (dale "Spravce"). Spravce zajistuje



odbornou kompetenci pri provozu a spraveé studia a prebira hmotnou odpovédnosti za studio a jeho
vybaveni.

Popis audiovizualniho studia IB0O33

Studio se sklada ze dvou funkcné propojenych mistnosti: 1) studiova ¢ast urcena pro porizeni
audiovizualnich a audio vystup(, 2) rezijni ¢ast uréena pro monitorovani a technické zpracovani
vystupd. Studio je vybaveno stalou technikou umisténou v prostorach studia a dale dle specifickych
pozadavk realizovanych akci doplfiovano variabilni technikou z fondu KME FIS nebo AVO CI.

Spravce spravuje Studio z povéreni rektoratu (prostory a techniku), coby odborné specializované
pracovisté na praci s audiovizualni technikou. Spravce se materialné a personalné stara o provoz,
technicky i procesni neinvesticni rozvoj a nastavuje provozni fad v€. moznosti uziti. Studio funguje
v souladu technickou infrastrukturou VSE ve spolupraci s Cl.

Pravidla vyuzivani audiovizualniho studia
Uzivani studia a béZna provozni opatfeni:

UZivani studia je umoznéno zaméstnanctim a studenttim VSE pro Géel akce poFizovani nebo vysilani
audiovizualniho obsahu predem projednaného a schvaleného Spravcem studia. Schvalovani akce
a jeji realizace ve studiu IBO33 bude probihat na zakladé relevance vyuziti studia pro dany pfipad a
na zakladé kapacitnich moznosti studia.

Uzivani studia je umoznéno externim osobam mimo VSE pouze v pfipadech, e jsou souéasti,
respektive spolupracovniky tvréich aktivit feSenych pracovistém VSE. O rezervaci studia musi v
takovém pfipadé pozadat zaméstnanec nebo student VSE.

Rezervace pro jednorazové akce probihaji prostrednictvim rezervacniho systému Spravce.
Rezervace pro opakujici se nebo dlouhodobé aktivity véetné vyuky probihaji prostfednictvim dohody
s odpovédnym pracovnikem Spravce odpovidajicim za provoz studia, ktery individualné posoudi
relevanci realizace aktivity ve studiu. Rezervace pro vyukové aktivity probiha v ¢ase tvorby rozvrh

na semestr, ve kterém ma byt rezervace G¢inna.

Uzivani studia je mozné pouze ve spolupraci s proskolenou a odpovédnou osobou delegovanou
KME. Tato osoba bude pritomna po celou dobu uziti studia a bude odpovidat za spravné pouzivani a
nastaveni technickych prostredkd a dale za bezpecnost prace ve studiu.

Je zakazano jist, pit z ne-uzaviratelnych nadob, pouzivani venkovni obuvi bez navlekd.

Je mozné pouzivat pouze oznacené zasuvky pro pripojeni techniky, ktera nenalezi studiu.



Bez védomi a asistence spravy studia je zakazano odpojovat zapojenou techniku, pfipojovat novou
techniku do timto Gcelem neoznacenych zasuvek a ménit nastaveni techniky ve studiu jejimi
ovladacimi prvky.

Udrzitelnost provozu studia

Pro studio je zfizena samostatna zakazka v ekonomickém systému VSE, na které jsou
transparentné monitorovany vynosy a naklady spojené s provozem Studia. Na tuto zakazku jsou
hrazeny poplatky za uZiti studia a zaroven odsud jsou Cerpany prostredky na personalni zajisténi
chodu studia, drobny material, spravu a neinvesticni rozvoj vybaveni studia.

.

Provoz Studia nenf hrazen ze sdilenjch naklad@ VSE, a proto je nasledujicim zptisobem zpoplatnén:

Uzivani studia je podminéno Ghradou vySe zminénych nakladd na provoz v hodnoté 600 K¢ za
hodinu uziti. Castka je uréena na zakladé provozu studia IB 102 a miiZe se na zakladé inflace nebo
vyvoje skutecnych naklad(l lisit (pfipadna zména v cené bude s dostatecnym predstihem
a vysvétlenim oznamena v ramci interni komunikace VSE). Do ceny se zapo¢itavajii hodiny potfebné
na pfipravu technickych prostredkd pred uzitim studia. Uhrada zahrnuje personalni naklady na
provoz a spravu studia (400 K¢ za hodinu uziti) a naklady na neinvesti¢ni rozvoj vybaveni studia (200
K¢ za hodinu uziti).

Uhrada je hrazena prostfednictvim formulafe Zadost o Ghradu nakladd dostupnym na strankach
eo.vse.cz na zakazku, kde je transparentné veden prehled pfijm0 a vydaji primarné personalniho
a materialniho neinvesticniho charakteru.

Podpora a zpétna vazba

\/ pfipadé dotaz( nebo technickych problém{ se obratte na zaméstnance povéreného spravou
audiovizualniho studia prostrednictvim e-mailu zdenek.vondra(@vse.cz.
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