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ÚvodÚvod

̶ Cílem je seznámení s možnostmi převodu dokumentů z listinné do elektronické podoby ̶

a opačně, převody mezi formáty.
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Jaké jsou možnostiJaké jsou možnosti

̶ Autorizovaná konverze

̶

̶ Autorizovaná konverze

̶ Automatizovaná autorizovaná konverze

̶

̶

̶

̶ Převod dokumentů podle § 69a zákona č. 499/2004 Sb. 

o archivnictví a spisové službě

̶

o archivnictví a spisové službě
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Co je autorizovaná konverze?Co je autorizovaná konverze?

1. Úplné převedení dokumentu v listinné podobě do dokumentu obsaženého v datové zprávě nebo 1. Úplné převedení dokumentu v listinné podobě do dokumentu obsaženého v datové zprávě nebo 

datovém souboru způsobem zajišťujícím shodu obsahu těchto dokumentů a připojení doložky 

o provedení konverze, nebo

2. úplné převedení dokumentu obsaženého v datové zprávě či datovém souboru do dokumentu v listinné 

podobě způsobem zajišťujícím shodu obsahu těchto dokumentů a připojení doložky o provedení 

konverze.konverze.

Dokument, který provedením konverze vznikne, má stejné právní účinky jako dokument, jehož 

převedením výstup vznikl. Konverzí se nepotvrzuje správnost a pravdivost údajů obsažených ve vstupu převedením výstup vznikl. Konverzí se nepotvrzuje správnost a pravdivost údajů obsažených ve vstupu 

a jejich soulad s právními předpisy.
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Co je automatizovaná autorizovaná konverze z listinné Co je automatizovaná autorizovaná konverze z listinné 
do elektronické podoby?

̶ Touto konverzí se rozumí úplné převedení dokumentu v listinné podobě do 

dokumentu obsaženého v datové zprávě nebo datovém souboru způsobem 

̶

dokumentu obsaženého v datové zprávě nebo datovém souboru způsobem 

zajišťujícím shodu obsahu těchto dokumentů a připojení doložky o provedení 

konverze s tím, že pokud byla provedena automatizovaně, v doložce na konverze s tím, že pokud byla provedena automatizovaně, v doložce na 

místo kvalifikovaného elektronického podpisu osoby, která konverzi provedla, 

je uvedena kvalifikovaná elektronická pečeť subjektu, který konverzi provedl.
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Co je automatizovaná autorizovaná konverze z Co je automatizovaná autorizovaná konverze z 
elektronické do listinné podoby?

̶ Touto konverzí se rozumí úplné převedení dokumentu obsaženého v datové 

zprávě do dokumentu v listinné podobě způsobem zajišťujícím shodu obsahu 

̶

zprávě do dokumentu v listinné podobě způsobem zajišťujícím shodu obsahu 

těchto dokumentů a připojení doložky s tím, že pokud byla provedena 

automatizovaně, v doložce na místo otisku úředního razítka a jména, automatizovaně, v doložce na místo otisku úředního razítka a jména, 

popřípadě jména, příjmení a podpisu osoby, která konverzi provedla, je 

uveden zajišťující prvek zabezpečující integritu výstupu.uveden zajišťující prvek zabezpečující integritu výstupu.
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Co je převod podle § 69a zákona č. 499/2004 sb., Co je převod podle § 69a zákona č. 499/2004 sb., 
o archivnictví a spisové službě?

1. V případě, že jsou pro výstup dostačující právní účinky ověřené kopie, je možné provést převod podle 

§ 69a zákona. 

2. Převod se rovněž provede v případech, kdy doručený digitální dokument není ve výstupním datovém 2. Převod se rovněž provede v případech, kdy doručený digitální dokument není ve výstupním datovém 

formátu (převod do PDF/A).

3. Postup při převodu podle § 69a zákona je stejný jako v případě konverze, k výstupu se připojuje 3. Postup při převodu podle § 69a zákona je stejný jako v případě konverze, k výstupu se připojuje 

doložka o převodu podle § 69a zákona v rozsahu stanoveném § 24 vyhlášky č.  259/2012 Sb.

4. Autorizovanou konverzí nelze převést některé typy dokumentů (geometrické plány, dokumenty 

s poznámkami, dokumenty, jejichž jedinečnost nelze konverzí nahradit). Převod dokumentu podle 

§ 69a zákona č. 499/2004 Sb. nemá výše uvedená omezení, lze převádět jakékoli dokumenty.
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RozhraníRozhraní

̶ Aplikační rozhraní pro autorizovanou konverzi jsou v současné době dvě: rozhraní KzMÚ API 1 ̶ Aplikační rozhraní pro autorizovanou konverzi jsou v současné době dvě: rozhraní KzMÚ API 1 

a KzMÚ API 2.

̶ Rozhraní KzMÚ API 1 ve směru z listinné do elektronické podoby bylo nahrazeno rozhraním pro 

̶

̶

automatizovanou konverzi.

̶ Rozhraní KzMÚ API 1 ve směru z elektronické do listinné podoby bylo ze strany MV ČR k 1. 7. 2022 

ukončeno bez náhrady. 

̶

̶

ukončeno bez náhrady. 

̶ Rozhraní KzMÚ API 2 (formulářové rozhraní) umožňuje konverzi oběma směry s využitím zfo

formulářů. 

̶

̶

̶ Možnost požádat o automatizovanou konverzi (další rozhraní, konverze je realizována na serverech 

MV ČR).
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Zajišťovací prvky automatické konverzeZajišťovací prvky automatické konverze

̶ Giloše – jemná čárová rytina

̶ Iris – přechod dvou barev v giloši

̶

̶

̶ Iris – přechod dvou barev v giloši

̶ Mikronásek – mechanická perforace viditelná proti světlu

̶ Číslo doložky v záhlaví – každý list dokumentu je opatřen číslem doložky, datem konverze 

̶

̶ Číslo doložky v záhlaví – každý list dokumentu je opatřen číslem doložky, datem konverze 

a stránkováním 
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Příklad formulářové konverzePříklad formulářové konverze
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Příklad hromadného převoduPříklad hromadného převodu
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Příklad výstupu z automatizované konverzePříklad výstupu z automatizované konverze

12

 



Příklad doložky o převodu dokumentu podle § 69aPříklad doložky o převodu dokumentu podle § 69a
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Jak určovat formu dokumentu?Jak určovat formu dokumentu?
Doručené dokumenty

̶ V případě doručeného dokumentu v digitální podobě nelze formu dokumentu v žádném případě měnit (ani v případě ̶

autorizované konverze).

̶ V případě doručeného dokumentu v analogové podobě:

a) je-li provedena autorizovaná konverze – forma digitální, 

̶

a) je-li provedena autorizovaná konverze – forma digitální, 

b) je-li proveden prostý sken – forma analogová (listinná).

Vlastní dokumenty

̶

Vlastní dokumenty

̶ Dokument vytvořený v digitální podobě v PDF s kvalifikovaným podpisem (forma dokumentu digitální).

̶ Dokument odesílaný v listinné podobě je v elektronickém systému spisové služby uložen v digitální podobě s 

̶

̶

kvalifikovaným podpisem, adresát dostává autorizovanou konverzi (forma dokumentu digitální). 

̶ Dokument odesílaný v listinné podobě je vytištěn a v listinné i v digitální podobě opatřen podpisy (forma dokumentu 

digitální). Pokud by byl podepsán pouze listinný, pak forma listinná. 
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̶

digitální). Pokud by byl podepsán pouze listinný, pak forma listinná. 

 



Děkuji za pozornost!Děkuji za pozornost!
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