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Uvod

— Cilem je seznameni s moznostmi prevodu dokumentu z listinné do elektronické podoby

a opacné, prevody mezi formaty.
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Jaké jsou moznosti

— Autorizovana konverze
— Automatizovana autorizovana konverze

— Pfevod dokumentu podle § 69a zakona €. 499/2004 Sb.

o archivnictvi a spisoveé sluzbe
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Co je autorizovana konverze?

1. Uplné prevedeni dokumentu v listinné podobé& do dokumentu obsaZeného v datové zpravé nebo
datovém souboru zpusobem zajistujicim shodu obsahu téchto dokumentl a pfipojeni dolozky
0 provedeni konverze, nebo

2. uplné prevedeni dokumentu obsazeného v datoveé zpravé €i datovém souboru do dokumentu v listinné
podobé zplsobem zajistujicim shodu obsahu téchto dokumentu a pfipojeni dolozky o provedeni

konverze.

Dokument, ktery provedenim konverze vznikne, ma stejné pravni ucinky jako dokument, jehoz
pfevedenim vystup vznikl. Konverzi se nepotvrzuje spravnost a pravdivost udaju obsazenych ve vstupu
a jejich soulad s pravnimi predpisy.
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Co je automatizovana autorizovana konverze z listinné
do elektronické podoby?

— Touto konverzi se rozumi uplné prevedeni dokumentu v listinné podobe do
dokumentu obsazeného v datové zpravé nebo datovém souboru zpusobem
zajistujicim shodu obsahu téchto dokumentu a pripojeni dolozky o provedeni
konverze s tim, ze pokud byla provedena automatizovane, v dolozce na
misto kvalifikovaného elektronickeho podpisu osoby, ktera konverzi provedla,

je uvedena kvalifikovana elektronicka pecCet subjektu, ktery konverzi proved!.
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Co je automatizovana autorizovana konverze z
elektronické do listinné podoby?

— Touto konverzi se rozumi uplné prevedeni dokumentu obsazeneho v datove
zpravé do dokumentu v listinné podobé zpusobem zajiStujicim shodu obsahu
téchto dokumentu a pfipojeni dolozky s tim, ze pokud byla provedena
automatizovane, v dolozce na misto otisku uredniho razitka a jmena,
popripade jména, prijmeni a podpisu osoby, ktera konverzi provedla, je

uveden zajistujici prvek zabezpecujici integritu vystupu.
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Co je prevod podle § 69a zakona €. 499/2004 sb.,
o archivnictvi a spisove sluzbe?

1. V pripadé, Ze jsou pro vystup dostacujici pravni uCinky ovérené kopie, je mozné provest prevod podle
§ 69a zakona.

2. Prevod se rovnéz provede v pripadech, kdy doruCeny digitalni dokument neni ve vystupnim datovém
formatu (pfevod do PDF/A).

3. Postup pfi prevodu podle § 69a zakona je stejny jako v pripadé konverze, k vystupu se pfipojuje
dolozka o prevodu podle § 69a zakona v rozsahu stanoveném § 24 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.

4. Autorizovanou konverzi nelze pfevést nékteré typy dokumentt (geometrické plany, dokumenty
s poznamkami, dokumenty, jejichz jedine¢nost nelze konverzi nahradit). Pfevod dokumentu podle
§ 69a zakona €. 499/2004 Sb. nema vySe uvedena omezeni, |ze prevadét jakékoli dokumenty.
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Rozhrani

— Aplikaéni rozhrani pro autorizovanou konverzi jsou v souéasné dobé& dvé: rozhrani KzMU API 1
a KzMU API 2.

— Rozhrani KzMU API 1 ve sméru z listinné do elektronické podoby bylo nahrazeno rozhranim pro
automatizovanou konverzi.

— Rozhrani KzMU API 1 ve sméru z elektronické do listinné podoby bylo ze strany MV CR k 1. 7. 2022
ukon€eno bez nahrady.

— Rozhrani KzMU API 2 (formulafové rozhrani) umozriuje konverzi ob&ma sméry s vyuzitim zfo
formulara.

— Moznost pozadat o automatizovanou konverzi (dalSi rozhrani, konverze je realizovana na serverech
MV CR).
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Zajistovaci prvky automatické konverze

— Gilose — jemna Carova rytina
— lris — pfechod dvou barev v giloSi
— Mikronasek — mechanicka perforace viditelna proti svétiu

— Cislo dolozky v zahlavi — kazdy list dokumentu je opatfen &islem dolozky, datem konverze

a strankovanim

Vystup automatizované konverze, pofadové &islo 4565477-20548-140210145203, datum provedenl 13. 09. 2017, strana 2/3
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Priklad formularové konverze

€ @ 10% @ s | KMU-LE-MUSS2797416.2f0" - Softwareb02 Form Filler = m
Boag Domd Zobrazit Nastroje

bl =

~ | Informace o formulafi ax

[3 zabezpezeni
v. 1.16202
FormulaF je podepsan
vydavatelem. Obsahuje nékieré
poloZky vyplnéné. Kliknéte pro
vice informaci ...

8yly provedeny zmény

OvFujick:
Autorizovana konverze z elektronické do listinné
podoby dokumentu z moci Gfedni

Informace k poli

P¥evzit vstup pro konverzi
Tlagitkem PFevzit vstup pro konverzi ze spisowé slufby se predwvypini formuldf. Pro
jednoznadnou identifikaci dokumentu vyplfite dslo jednac nebo &islo dokumentu.

Cislo jednadi nebo &sio dokumentu: [MUss2797416

Pfevzit vstup pro konverzi ze spisové slufby

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Zakladni identifikacni udaje dokumentu
Zadost_o_nominaci_dena_dozorci_rady MU.pdf:

Verze dokumentu (PDF): 1.7

Podpisy:
1. podepsal(a): || | | A -5 o ovatifed ca 4, Ceska post,
s.p

Podpis je platny a neni oznaten Easovym razitkem

Vsledek ovfeni: dokument na vstupu je podepsan a pi u
elektronického podpisu, znadky nebo pedeti byla ovéfena

Tiaditkem Otevfit dokument se otevfe dokument pro potfeby konverze, Proved'te hisk
dokum entu a ov&fte shodu vystupu se vstupem .

Otevfit dokument

[ KZMU-LE-MUSS2797416.2F0* (]
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Priklad hromadného prevodu
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Prevést dle § 69a UloZit originaly jako PDF UloZit konvertované jako PDF

»* *

it Financovano ’ Nasrodni = I\/I U I\I I
i [l Evropskou unii >\- plan I\’<§T

NextGenerationEU ~ obnovy




riklad vystupu z automatizované konverze

M UL A 0 ROMIVErre POROve § 191119726, 17012 5090915, dutim provedent 102 2018, s
Vislia sutonatizovanc ke

Dololka automatizované konverze 1 moci dFedni do dokumentu v listinné podobd

dowvé &lalo konverze: 373191 1-19726-1 70525090938
nto dokument v Istinaé podobé, ktery vznk] plevedenim z dokumentu «
se shoduje s obsahem dokumentu, jeboZ pleveder

privncst a pravdivost ddajl obsazenych v

n kvalifikovanym elektronickym podpisem

e'ektronického podpisu byla a a dne 1022018 v
byl shledin platnym ve smysly ovéfeni integrity dokumenty, tn
méndn, a oviteni platnost: kvahfikoveng rufikatu pro elekiro:

orovedeno vaci
09.022018 11:58 o tislo kval

certifikitu pro

ipis [N ..:roicky podpis byl

ROZHODMUT L ———

kvalifikovanym poskytovaicle:

Vy
Ceské BudEjovice &

avil: Ceskd polta, s, p.
0.02.2018

ek pristupm
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Priklad dolozky o prevodu dokumentu podle § 69a

Oviéfovaci doloZka pfevedu do dokumentu v listinné padobé

Ovéfup pod pofadovim Gislem 3-111-220909145933, 7e tento dokument, Testovini kvalifikovaného el.
podpisu - ENEEEEEE. -vidovany pod identifikitorem ERENGNENEN. Cislo jednaci
MU-IS/136565/2022/1732131/F1-1, ktery venikl plevedenim vstupu z dokumentu obsafentho v datove zpravé
na zikladé § 6%a Zikona & 4992004 Sb. o archivnictvi a spisové sluibé a o zméné nékterych zikoni, sklidajici
se z 1 listu, se doslovné shoduje s obsahem vstupu.

Vstupni dokument obsaFeny v datové zprivé byl podepsin kvalifikovanym elektronickym podpisem a platnost
kvalifikovaného elcktronického podpisu byla ovéfena dne 09, 09, 2022 14:59:33. Kvalifikovany clekironicky
podpis byl shledin platnym (dokument nebyl zménén) a ovéfeni platnostt kvalifikovaného certifikdtu pro
elektronicky podpis I:I}'lne provedens viidi zvefeinénému sexnamu mmeplatnénich certifikath vydanému k datu
09, 09 2032 14:08:00. Udaje o kvalifikovaném elekironickém podpisu: fislo kvalifikovaného certifikitu pro
elektronicky podpis: 11985789, kvalifikovany certifikat pro clektronicky podpis byl vydan kvalifikovanim
poskytovatelem sluFeb vytvafejicich davém LCA Qualified 2 CARSA 02/2016, Prvni certifikadni autorita, as.
pro podepisujici nmbu_ Masarykova univerzita, datum podpisu 09, 05, 2022 16:48:56.

Vystavil: RS Masarykova univerzita
Broo dne 9. 9. 2012

Otisk afedniho razithka:

Pt

3111-220908145633
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Jak urcovat formu dokumentu?

Doruc¢ené dokumenty
— V pfipadé doru¢eného dokumentu v digitalni podobé nelze formu dokumentu v Zzadném pfipadé ménit (ani v pfipadé
autorizované konverze).
— V pfipadé doru€eného dokumentu v analogové podobé:
a) je-li provedena autorizovana konverze — forma digitalni,

b) je-li proveden prosty sken — forma analogova (listinna).

Vlastni dokumenty
— Dokument vytvoreny v digitalni podobé v PDF s kvalifikovanym podpisem (forma dokumentu digitalni).
— Dokument odesilany v listinné podobé je v elektronickém systému spisové sluzby ulozen v digitalni podobé s
kvalifikovanym podpisem, adresat dostava autorizovanou konverzi (forma dokumentu digitalni).
— Dokument odesilany v listinné podobé je vytistén a v listinné i v digitalni podobé opatfen podpisy (forma dokumentu
digitalni). Pokud by byl podepsan pouze listinny, pak forma listinna.
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Dekuji za pozornost!
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