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Osnova

• Právní rámec

• Zadání závěrečné práce

• Posudky závěrečné práce

• Kontrola na plagiáty

• Zápis o státní závěrečné zkoušce
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Právní rámec

• 499/2004 Sb. Zákon o archivnictví a spisové službě

• Propojení mezi systémy:
• IS EDISON (vyvíjen na VŠB-TUO) 
• Elektronická spisová služba ICZ e-spis®
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Zadání závěrečné práce

Z hlediska výkonu spisové služby, je zadání závěrečné práce považováno za vlastní 
dokument a v E-spise je zařazen do spisu studenta jako digitální dokument ve 
formátu PDF/A, je opatřen povinnými údaji ze zákona, jako je UID, čárový kód, číslo 
jednací a opatřen elektronickou pečetí.

Než je zadání propojeno na E-spis, obsahuje zadání vodoznak DRAFT.
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Zadání závěrečné práce
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Posudky závěrečných prací

Týká se všech šablon posudků - vedoucí, oponent, konzultant

Týká se jak interních tak externích oponentů

Posudky jsou po propojení s E-spis generovány jako vlastní dokumenty formy digitální ve 
PDF/A v jednotném vizuálním stylu (jsou opatřeny povinnými údaji ze zákona, jako je 
UID, čárový kód, číslo jednací) a vkládány bez zásahu uživatele přímo do spisu studenta

Hotový posudek je zveřejněn v IS EDISON na nástěnce studenta po dobu 1 měsíce a 
student obdrží email o vyvěšení posudku na své nástěnce.
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Kontrola na plagiáty

Provádíme ve třech krocích:
1. Vložení souborů ZP do systému
2. Označení vedoucím práce za odevzdanou
3. Při přiřazení do komise SZZ

Při třetí kontrole po získání podobností z Theses, je výsledek kontroly ztvárněn do digitálního PDF, který 
je zaevidován v E-spisu a vložen přímo do spisu studenta bez zásahu uživatele.

Soubor s podobnostmi bohužel neobsahuje pečeť z MUNI a není ve formátu PDF/A, tedy změnu 
formátu i opečetění zajišťujeme v E-spis.
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Zápis o SZZ

Vzniká při přiřazení studenta do komise SZZ, a to na katedře, která garantuje P/O/S, pro níž je komise 
SZZ vytvořena. 

V E-spis vytvořen evidenční záznam o existenci tohoto listinného dokumentu. Dokument je k nalezení 
ve složce Referent/Na stole pracovník, který je nastaven jako reprezentant spisové služby katedry, která 
je garantem studijního programu. 

Nejčastěji se jedná o pracovníka sekretariátu. 

Po předání listinných zápisů o SZZ na studijní oddělení, tento pracovník zajistí i předání evidenčních 
záznamů oběhem v E-spis. Studijní oddělení převezme, jak evidenční záznam v E-spis, tak také listinný 
dokument a zařadí ho do spisu studenta.
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Zápis o SZZ
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+420 596 994 785

monika.polednikova@vsb.cz
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