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Autorizovana konverze

Analyza

Popis problematiky

Pti autorizované konverzi dochazi k Uplnému prevedeni dokumentu z listinné podoby do
elektronické, nebo k Uplnému prevedeni elektronického dokumentu do listinné podoby. Dokument,
ktery provedenim konverze vznikl, ma stejné pravni ucinky jako dokument, jehoz prevedenim vystup
vznikl. Autorizovanou konverzi upravuje zakon ¢. 300/2008 Sh. (Zakon o elektronickych ukonech a
autorizované konverzi dokumentu).

Konverze na Zadost je urcéena pro Sirokou verejnost. Konverzi na Zadost provadéji vsechna kontaktni
mista verejné spravy — Czech POINT a advokati prostfednictvim publikovanych formulaid v rozhrani
Czech POINT. Dokument obsaZeny v datové zpravé nebo datovém souboru, ktery ma byt preveden
do listinné podoby, musi byt opatfen platnym uznavanym elektronickym podpisem, znackou nebo
peceti. Poplatek za konverzi je 30,- K¢ za kazdou stranku. Minimalni format vystupu z konverze je
format A4.

Autorizovanou konverzi z moci Ufedni mohou pouzivat bezplatné organy verejné moci (OVM) pro
svoji potfebu. OVM musi proskolit jednoho ¢i nékolik pracovnikd pro autorizovanou konverzi z moci
Uredni, vybavit je vhodnym technickym vybavenim, zajistit pro né potrebné certifikaty. Poté
proskolené osoby mohou prostfednictvim stranek CzechPoint provadét konverzi z elektronické do
listinné podoby i konverzi z listinné do elektronické podoby. Postup je velmi podobny postupu, ktery
se provadi pfi konverzi na Zadost.

Systémy spisové sluzby obvykle nabizi moduly pro podporu autorizované konverze. Se systémem
autorizované konverze z moci Uredni komunikuji pfes zvefejnéné API. Systémy spisové sluzby dale
podporuji konverzi z listinné do elektronické podoby dle §69a zdkona ¢. 499/2004 Sb. (Zdkon o
archivnictvi a spisové sluzbé).

Analyza stavu na VSE
VSE pouziva ve spisové sluzbé hybridni spisy, tj. spis mZe obsahovat zarovef listinné a elektronické
dokumenty. Diky tomu je podet poZadavkl na autorizovanou konverzi nizky.

Na mozZnosti a nutnost autorizované konverze se da podivat i z pohledu odesilani a pfijimani
dokumentdl. VSE odesila velké mnoZstvi studijnich dokumentd, a to jak student@im, tak uchaze¢dim o
studium. Dokumenty jsou vZdy vyhotovovany v elektronické podobé ve studijnim systému a
nasledné odesilany zplsobem, ktery zdkon o vysokych skolach umozriuje. Nékteré dokumenty jsou
proto odesilany pfimo v elektronické podobé, doru¢enim do ulozisté studenta ¢i uchazece ve
studijnim systému, jiné jsou odesilany vyhradné v listinné podobé prostfednictvim Ceské posty.

Obdobné jsou dokumenty VSE dorucovany jak v listinné podobé Ceskou postou ¢&i osobné, nebo
elektronicky rGznymi zplsoby (nejcastéji pfimé vloZeni do studijniho systému, dale pak e-mailem a v
jednotkach kust i datovou schrankou). V dalsi ¢asti dokumentu se blize podivame na situaci pfi
odesilani a pfijimani dokumentd.
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Odesilani dokument(

V procesu odesildni dokument( je pro VSE vyhodné dokumenty zpracovavat hromadné, tzn. vytvofit
vétsi soubor elektronickych dokument( a ty nasledné hromadné zpracovat, tedy podepsat a odeslat
adresatam. Jak jiz bylo uvedeno, VSE vytvaii véechny dokumenty jednotné, ve studijnim systému a v
elektronické podobé.

Dokumenty se dale daji zpracovat tfemi zpUsoby:

1. elektronicky podepsat digitalni dokument a odeslat jej prostrednictvim datové schranky ¢i
vloZenim do uUlozZisté dokumentd studenta/uchazece ve studijnim systému;

2. elektronicky podepsat digitalni dokument, ten konvertovat pomoci autorizované konverze
do papirové podoby a odeslat Ceskou postou;

3. vytisknout dokument jesté pred podpisem, fyzicky jej podepsat funkcionarem skoly a odeslat
dokument v listinné podobé Ceskou postou.

VSE nyni vyuziva ¢astecné prvni zplisob, ojedinéle neautomatizované druhy a rutinné i tieti zplsob.
Pfredmétem analyzy jsou mozZnosti a efektivita vétsiho vyuZiti zplisobu dva a s tim spojena kompletni
eliminace zpUsobu tfi.

Predpoklady dalsiho rozvoje

1. Predpokladem pro plné vyuzivani prvniho a druhého zplsobu odesilani je dostupnost
elektronickych podpist a jejich podpora ve studijnim systému. Toto by mélo byt dofeseno v
ramci projektu NPO jako jeden z vystupd.

2. Predpokladem rozvoje prvniho zplsobu je vétsi podpora elektronického dorucovani v
novele zakona o vysokych Skolach.

3. Predpokladem pro prvniidruhy zplsob odesilani dokumentt je vznik dokumenti ve
vhodném vystupnim formatu, ktery by uzivatele nasledné nenutil k dalSim konverzim a
dokumentu by tak nebyl zneplatnén pfidany elektronicky podpis. Studijni systém VSE nyni
vytvari dokumenty ve starsi verzi formatu PDF, ktery nesplfiuje naroky zakona €. 499/2004
Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a vyhlasky ¢. 259/2012 Sh. o podrobnostech vykonu
spisové sluzby, ktera v § 23 uvadi mozné vystupni formaty.

VSE v tomto vystupu planuje zajistit splnéni tfetiho predpokladu, tedy vydavéni dokumentd ve
vhodném vystupnim formatu PDF/A a dale, pokud z analyzy vzejde, tak i vétsi podporu pro tvorbu
autorizovanych konverzi.

Prijimani dokumentd

VSE umoZfiuje studentlim a uchaze&im dorucit dokumenty v obou podobéch, tedy jak v listinné, tak
v elektronické. Vétsina dokumenti je dorucovana praveé v elektronické podobé. Uchazeci dorucuji
dokumenty primarné pomoci e-pfihlasky ke studiu, kam nahravaji veskeré povinné i nepovinné
podklady. Pokud ma uchaze¢ dokument (napt. maturitni vysvédceni) jen v listinné podobé, tak je
instruovan, jak si ma nechat autorizované konvertovat dokument na CzechPoint. Pfesto, Ze mohou
poslat ovéfenou kopii maturitniho vysvédceni v obalce, tak témér vsichni preferuji autorizovanou
konverzi a nahrani PDF. Pfipada jim to jednodussi a pfirozenéjsi.
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Studenti i uchazeci dale vyuzivaji pro doruceni dokument( Kontaktni centrum ve studijnim systému.
| vtomto pripadé, u dokument( vétsi dllezitosti, studijni referentky poZaduji autorizované konverze
dokument, pokud jiZ pfimo original neni v digitalni podobé. Zde je tedy opét potfeba autorizované
konverze na strané studenta ¢i uchazece.

Dalsim moZnym zpUsobem je doruceni datovou schrankou, kde téz skola pozaduje u nékterych
dokument(l pfevedené autorizovanou konverzi, popf. prosté skeny dokumentd mensi zavaznosti.

V ptipadé, kdy jsou VSE doruéeny dokumenty v listinné podobé, VSE zvaiuje, zda je nutné provést
autorizovanou konverzi na zadost nebo zda Ize dokument uchovavat v listinné podobé ve spisu
studenta ¢i uchazece. Ve stavajici situaci prakticky nedochazi k potrebé autorizované konverze
dokument( dorucenych v listinné podobé do podoby elektronické.

Zjisténi v ramci analyzy

Pti analyze bylo zjisténo, Ze drtiva vétsina studentl a uchazecli dorucuje elektronické verze
dokument(, a to zejména v podobé pfiloh v kontaktnim centru nebo pftiloh v el. pfihlaskach. Velka
Cast dokumentl je dorucena po provedené autorizované konverzi. Prikladem jsou maturitni
vysvédcéeni vSech uchazecl dodavana do elektronické prihlasky.

Dorucenych dokument( v listinné podobé jsou jednotky kusa.

VSE zaroven s rozvojem digitalizace proces( vytvofila a stale vytvaii dal$i ndstroje a postupy, které
studentlim a uchaze¢lm usnadnuji komunikace se skolou vzdalené. Pfikladem jsou pracovni postupy
v Kontaktnim centrum, napft. feseni odvolani proti nepfijeti, diky kterym jak studenti, tak studijni
referentky presné vi, jaky proces podanim Zadosti startuji, jaké dokumenty v procesu vzniknou a v
jaké podobé jsou vyZzadovany ¢i odesilany.

V pfipadé dokumentld mimo studijni systém je dle vedouci eSSL pocet pozadavk(l na autorizovanou
konverzi v jednotkach za rok. Skola vyuZivé autorizovanou konverzi na 7adost, tj. pracovnice

z podatelny dojde na nékterou pobocku CzechPoint a tam necha provést konverzi. V naprosté
vétsiné pripadu se jednd o konverzi z elektronické do papirové formy (kontroly v nékterych
pripadech nerady akceptuji elektronické verze dokumentd).

Navrh reseni

V ramci analyzy bylo shledano, Ze v procesu pfijimani dokument( ve studijni oblasti neni nyni nutné
vytvéreni vétsi podpory pro autorizovanou konverzi. Uchazeéi & studenti doruéuji dokumenty VSE
primarné elektronicky s vyuZitim stavajicich nastroju.

Ve studijni evidenci zatim pouzivame hybridni spisy, pfi pfechodu na vyhradné elektronické spisy
bude potfeba analyzovat mozné zvyseni pozadavkd na autorizovanou konverzi a zvazit, zda pro Skolu
nebude vyhodnéjsi podpora autorizovana konverze z moci Uredni i rozsiteni spisové sluzby o modul
na autorizovanou konverzi.

V procesu odesilani dokumentt doslo ¢i dojde diky splnéni dalsich dil¢ich vystupt NPO (validace
dokumentd, el. podepisovani dokumentd, zajisténi generovani dokumentli ve vhodném vystupnim
formatu PDF/A) ke splnéni nékterych vyse popsanych predpokladd rozvoje zptsobt dorucovani
dokument.
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VSE zaroven sleduje vyvoj schvalovéani novely zakona o vysokych $kolach, kdy, podle posledni verze
novely s ofekdvanou platnosti od 1.1.2025, bude mozné dorucovat prakticky vSechny dokumenty
pouze prvnim zplsobem, tedy elektronicky prostfednictvim studijniho systému.

Za téchto okolnosti budou moci vSechny dokumenty ve studijni oblasti vznikat v elektronické
podobé, podepisovat se a dorucovat se v elektronické podobé. Ani pfechod na vyhradné
elektronické spisy nebude nejspiSe vyzadovat vétsi podporu pro autorizovanou konverzi
elektronickych dokumentd na listinné.

Pocet realizovanych konverzi mimo studijni systém je tak nizky, Ze ani pro tyto dokumenty neni
efektivni ménit v soucasné dobé vyuZivanou sluzbu autorizované konverze na zadost na néjakou
jinou variantu. Pokud by se pocet pozadavk(l na autorizovanou konverzi zvysil, tak doporucujeme
znovu diskutovat, zda pro skolu neni vyhodnéjsi autorizovana konverze z moci Uredni ¢i rozsireni
spisové sluzby o modul na autorizovanou konverzi.
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