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Evidence dokumentů pro posouzení 

Nastavení dokumentů, které má uchazeč dokládat pro posouzení, probíhá v aplikaci 
Nastavení pro posouzení vzdělání v nové aplikaci přijímacího řízení. Vybírají se zde 
dokumenty ze seznamu, který připravuje dodavatel InSIS. Nelze odlišit dokumenty pro 
bakalářské či magisterské PŘ, všechny jsou celouniverzitní a pro všechny stupně 
studia. Detaily k doložení pro jednotlivé stupně studia je potřeba dopsat do instrukcí u 
dokumentu.  

V seznamu jsou dle zadání VŠE připravené tyto 3 dokumenty: 

Přiřazení dokumentů k období PŘ provádí na centrální úrovni CSI. 

Zahájení procesu posuzování a pohled studijní referentky 

Posuzování zahajuje studijní referentka vybraným převedeným uchazečům buď 
hromadně ve Správě e-přihlášek anebo individuálně u přihlášky v aplikaci Opravovat 
existující přihlášku. U nepřevedených přihlášek zahájení posuzování neprovede 



 
 
žádnou akci, ač se zobrazí kladná potvrzující hláška o provedení akce. Toto zkusíme 
ještě s dodavatelem vylepšit. 

Pomůckou, komu posouzení zahájit, může být filtr:

 

Ještě vhodnější je pak filtr Stát SŠ, který je ale dostupná v aplikaci Seznamy uchazečů. 

V rámci zahájení je možné rovnou rozhodnout, jak bude naloženo s poplatkem, tedy zda 
bude vygenerován hned při zahájení nebo zda bude danému uchazeči odpuštěn. U 
anglických programů bude zahájeno rovnou s odpuštěním poplatku. 

Poplatek lze vygenerovat i kdykoli později. 

Ve Správě e-přihlášek je zahájení dostupné pod seznamem uchazečů mezi 
hromadnými akcemi. 

 



 
 
Jakmile bylo posuzování u uchazeče zahájeno (na kterékoli fakultě), nejde již zahájit 
znovu (volba je zašedlá). Pokud někdo prominul uchazeči poplatek, ukazuje se, kdo to 
byl. 

 

Pokud má uchazeč přihlášku na český a anglický program zároveň, měla by mít v 
posouzení placení či neplacení poplatku přednost referentka anglického programu a 
potažmo odpuštění poplatku. Referentka českého programu by tak neměla po zahájení 
poplatek dovygenerovat (orientovat se bude podle jména referentky anglického 
programu u odpuštění poplatku). 

Po zahájení posuzování se jak uchazeči, tak referentce objeví nová sekce Posouzení 
vzdělání v aplikaci Informace o uchazeči. 

 

Zahájením posouzení končí práce studijní referentky a začíná práce odpovědné osoby 
za posouzení předchozího vzdělání na centrální úrovni VŠE. 

Správa posuzovaných přihlášek 

Přístup k posuzovaným přihláškám a dokumentům probíhá v nové sekci přijímacího 
řízení dostupné na samostatné oprávnění prijim-eval-e.  



 
 

 

Uchazeči se zahájeným posuzováním jsou dohledatelní v aplikaci Správa 
posuzovaných přihlášek, kde lze provádět všechny hromadné operace. Přímý přístup 
do dokumentů daného uchazeče a individuální operace jsou možné přes aplikaci 
Potvrzení přijetí dokumentů pro posouzení vzdělání. 

Ve Správě posuz. přihlášek je dostupná celá řada operací. Nachází se v rozbalovacím 
menu pod seznamem uchazečů. Operaci lze aplikovat na jednoho nebo i na více 
označených uchazečů a pracovat tak s nimi hromadně. 

V případě, že má uchazeč více přihlášek, tak ve správě posuzovaných přihlášek je 
dohledatelný pouze pod tou fakultou a programem, kde bylo posouzení zadáno. 

V seznamu je u uchazeče vidět variabilní symbol pro platbu, program, na kterém bylo 
posouzení zahájeno, stav platby a stav posouzení a stavy vložení jednotlivých 
dokumentů. 

Agenda předpokládá práci s el. vloženými dokumenty, nicméně lze s ní pracovat i v 
případě, že VŠE obdrží listinné dokumenty. Do aplikace se v tomto případě zanese 
pouze pouze výsledek posouzení, popř. se zaškrtne doložení dokumentu i bez vložené 
přílohy. Potvrzení přijetí dokumentů vidí i uchazeč, proto v případě zaslání papírových 
dokumentů by tato funkcionalita mohla sloužit k potvrzení přijetí dokumentů poštou. 



 
 
Práce s dokumenty a samotný výsledek posouzení se zadává v aplikaci Potvrzení přijetí 
dokumentů pro posouzení vzdělání. Do aplikace je možné se prokliknout i ze Správy 
posuzovaných přihlášek. 

Pod seznamem jsou dostupné operace - přijetí, odmítnutí a zrušení rozhodnutí. Nabízí 
se i stažení nahraných příloh. 

Pod dokumenty jsou operace související s posouzením, tedy možnost vygenerovat nebo 
odpustit poplatek a zadat výsledek posouzení. 

 



 
 
Přímo v přehledu posuzovaných přihlášek se objevuje stav vložení dokumentů, při 
kontrole tak není potřeba vstupovat do jednotlivých přihlášek. Navíc při vložení 
jakéhokoli dokumentu chodí notifikace na zadanou e-mailovou adresu. 

Správce má možnost dokumenty potvrdit, i když nejsou elektronicky dodané. Nemá ale 
možnost je do aplikace za uchazeče nahrát (např. v případě, kdy si uděláme vlastní 
autorizovanou konverzi dokumentu, který nám byl doručen v papírové podobě). 

Přijetí dokumentů je nezávislé na zaškrtnutí dodání dokumentů. Lze tak zadat kladné 
posouzení i uchazeči bez jakéhokoli doloženého dokumentu. 

Po zadání posouzení se objevuje, kdo a kdy jej udělil a potvrzující hláška. 

Pu udělení kladného posouzení se nabízí i tisk posouzení v PDF. Formulář ale nebyl 
vytvořen pro potřeby VŠE a neměl by tak být používán. Neslouží k předávání informace 
uchazeči ani k vložení do úložiště. 

Zadaný výsledek posouzení lze i zrušit. V tomto případě se i u uchazeče opět začne 
objevovat modrá ikona stavu. Uvnitř se pak ukazuje, že posouzení nebylo zadáno 
(vrácení tam není zmíněno). 



 
 

Výsledek posouzení se ukazuje i ve Správě posuzovaných přihlášek. Dá se podle něj i 
filtrovat. 

 

Rozhodnutí o posouzení lze udělit i bez vložených a potvrzených dokumentů. Operace 
je na vložení dokumentů nezávislá. 

Agenda z pohledu uchazeče 

Uchazeči se po zahájení posuzování objeví nová sekce: 

 

 

Pokud byl uchazeči odpuštěn poplatek, informaci má dostupnou v dané sekci. Uvnitř 
uchazeč vidí možnost vložit dokumenty pro posouzení v el. podobě, stav poplatku a 
stav posouzení. 



 
 

 

 

Z pohledu uchazeče se po vydání posouzení mění ikona na hlavní stránce Evidence e-
přihlášek z modré na zelenou. V případě záporného posouzení pak na červenou. 

 


