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Postup tvorby e-diplomu a e-DS a duplikatu e-diplomu a e-DS

Prvni ¢ast dokumentu slouZzi jako stru¢ny manual pro studijni referentky vSech stupn( studia
k tvorbé a vydavani el. diplom( a el. dodatkd diplomu (e-DS).

Druha ¢ast je vénovana tvorbeé duplikatd el. diplomu a e-DS, kterou ale typicky provadi jini
uzivatelé (z Pravniho oddéleni &i z Archivu VSE).

Pouzité zkratky a pojmy:

InSIS — integrovany studijni informaé&ni systém VSE

DS - diploma supplement, dodatek diplomu

E-diplom - elektronicka verze diplomu opatfena elektronickym podpisem dékana a rektora
Tvorba a vydavani e-diplomu a e-DS

E-diplomy se generuji sou¢asné s klasickymi papirovymi diplomy v aplikaci Tisk dokumentd
v InSIS ve studijni evidenci, popfipadé hromadné pres aplikaci Tisk vystupnich dokument(.
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studia studia studia studia
v anglictiné v anglictiné

Pfi vygenerovani diplomu se na pozadi vytvofi i e-diplom. Analogicky to funguje i s dodatkem
diplomu a jeho el. verzi, dale osvéd¢eném o MBA/MPA studiu a s anglickymi verzemi téchto
dokumentt. VSechny varianty dokumentt se uloZi do tzv. archivu dokument( ve studijnim
systému, kde zlstavaji v nezménéné podobé pro budouci pouZiti.

Pod tiskem dokumentt ve studijni evidenci je nova sekce, odkud vytvofené elektronické verze
diplomu ¢i DS odeSlete k podpisu dékanovi a rektorovi stisknutim tladitka Zahajit podepisovani.
V pfipadé odhaleni chyby je mozné dokumenty nahradit novou verzi a k podpisu odeslat az
bezchybné verze. Proto se podepisovani zahajuje ru¢né, a ne automaticky pfi vygenerovani
dokumentu.



Financovano ~0 = - ps
- Evropskou unii >’_ NARODNI IX%F

NextGenerationEU ‘ PLAN OBNOVY

Cestina Podepisovani nezahdjeno

E-diplom 06.09.2024 15:37 s . - o Zahajit podepisow. ani
P Angliétina  Podepisovani nezahajeno )

Po podepsani dékanem a rektorem je podepsany dokument uloZen v archivu jako dalSi verze
dokumentu. Zaroven je dokument zobrazen v Ulozisti dokument( studentovi. Zvlast se uchovava
i prvni strana dokumentu, nebot pfi podepisovani je obohacovana o promeénlivou druhou stranu,
ktera obsahuje nalezitosti k elektronickym podpistim a Udaje pro ovéreni.

FMV N-ME-EI [ukonceno]

Ozn.  Typ dokumentu Jazyk Datum tisku  Kdo tiskl Stav podpisu
Diplom cz 29.11.2024 H. Netrefova --
Prvni strana e-diplomu cz 29112024  H Netrefova  Podepisovani dokonéeno
E-diplom cZz 02122024 P Dvorak Podepisovani dokonéeno
Diplom eng 29112024  H. Metrefova -
Prvni strana e-diplomu eng 29.11.2024 H. Metrefova  Podepisovani dokonéeno
E-diplom eng 02122024 P Dvorak Podepisovani dokonéeno
Odstranit dokumenty

Jak je vidét na obrazku vySe, se vSemi dokumenty od daného typu se pracuje spolec¢né, aby se
obsahové nerozesly ulozené verze. Napfiklad tak pfi smazani ,,papirového” diplomu smazete

z archivu i el. verzi prvni strany diplomu i jeho podepsanou verzi el. Vydany el. dokument vSak jiz
zUstava studentovi v Ulozisti. | zde jde v8ak pfipadné ruéné skryt, je to ale samostatny krok, ktery
byste museli provést.
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Sgium  FMV N-ME-E| [ukonteno] v Omezt
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Dolasment Nazew souboru ELpeiet Pomimks Velikost Stihnout Potwrzovany  Zobrazeno Vytvoiena Vytwoiil  Jazyk dokumentu

E diplom stud_ediplom 731178 « 218k ne 021220240835  H Netifovi  Angictina
E diplom stud_ediplom_T31T7 & 2 kis LJ}; 02122040836 M Netwfov  Celtina
Z5PIS T KOMISIONGIN| ZKOUSKY STt 7k, KOMIS, protoKol 120875 = e 22112008 1028 Cema

Dopis ze studinino oddslen - Vizva iéasmikov Hizeni k upiatndns préva vyjacit se k podidadim rozhodnuti  swd_dopis_600554 0B re 20220240315 210220242318 ) Kopeckd

Dopis ze studiniho oddslen - Vizva icastikovi fizeni k uplatndni prva vyjadit se k podkladim rozhodnuti  stud_dopia_460465 o R ne 240220232322 240220232044  J Kopecks.

Nisledujicim Hatitkem miiZete dokumenty skrjt. Skryté dokumenty vidi pouze ulivatel z pozice studijni referentiy/referenta.

Skiyt

O pribéhu podepisovani jste informovani zménami stavu u dokumentu v aplikaci Tisk
dokumentt, neni tak nutné kontrolovat studentovo UloZisté, zda jiz doslo ke zverejnéni
dokumentu (a potazmo podepsani dékanem a rektorem).

Cestina Podepisovani zahajeno

E-dipl 06.09.2024 15:37 . . . . P
plom Anglictina  Podepisovani zahajeno



Financovano
Evropskou unii > P
NextGenerationEU < PLAN OBNOVY

/... NARODNI I\y<§r

E-diplom 06.09.2024 15:37 Cestina Podepisovani dokonceno -

Anglictina Podepisovani dokonceno

Tvorba druhopisu e-diplomU a e-DS

Tvorbu papirovych duplikatd diplom@ a DS dosud provadélo Pravni oddéleni spole¢né

prvopisu, se v budoucnu velmi usnadni i vydani papirovych duplikatt.

El. verze dokumentl dosud vydavany nebyly, proto proces vydavani jejich druhopisl jesté neni
zcela doreSen.

Tiskova Sablona duplikatu vznika stejné také ihned pfi tvorbé prvopisu diplomu a DS a uklada se
do archivu dokumentu.

FFU B-DP [ukon&eno]

Ozn. Typ dokumentu Jazyk Datum tisku HKdo tiskl Stav podpisu
Diplom cz 16.12.2024 A Duxova --
Duplikat diplomu cZ 18122024 A Duxova --
Diploma supplemeant cz 18.12.2024 A Duxova --
Duplikat diploma supplementu cz 16.12.2024 A Duxova --
Diplom eng 18122024 A Duxova --
Duplikat diplomu eng 16.12.2024 A Duxova --
Duplikat diploma supplementu Eng 16.12.2024 A Duxova --

K vygenerovani duplikatd (jak el., tak papirovych) se vyuziva agenda Tisk duplikatd, kde se
dohledé absolvent a jeho archivované verze dokument(. Po kliknuti na Sipku ve sloupci Tisk se
ke stazeni nabidne PDF s duplikatem.

o Vysledky statnich zkousek
4 o Tisk vystupnich dokumentu
T L T P S ey
Tisk duplikatd
rErstramET et Z archivu
o Hromadné zadavani a fisk ocenéni
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FFU B-DP [ukonéeno]

Ozn. Typ dokumentu Jazyk Datum tisku  Kdo tiskl Stav podpisu  Tisk duplikatd
Diplom =z 18.12.2024 A Duxova - =
Duplikat diplomu cz 18.12.2024 A Duxova -

Diploma supplemeant cz 18122024 A Duxova -- -
Duplikat diploma supplementu cz 16.12.2024 A Duxova -
Diplom eng 18.12.2024 A Duxova - =
Duplikat diplomu eng 18.12.2024 A Duxova -

Duplikat diploma supplementu eng 18.12.2024 A Duxova -

Pri tisku duplikatu je nutné jesté vyplnit zakladni idaje o ukonu, tedy kdo a k jakému datu jej
vystavuje.

Pravé pracujete s dokumentem: Diplom (CZ)

Cislo diplomu v systému:  FFU-24-B0411A050003-162650

Vytvoieni nového duplikatu

Pokud chcete vytisknout novy duplikdt tohoto dokumentu, zadejte wiechny potfebné ldaje a stisknéte tladitko pod formuldfem.
Pfednastaveno je aktudlni datum vystaveni duplikdtu. Pokud nedohledéte Zadného jiného uZivatele, bude pouZit aktudini uZivatel jako ten,
kdo vystavuje duplikét.

Datum vystaveni duplikatu  18. 12. 2024 =

Duplikat vystavuje Dohledat  Ing. Andrea Duxova

Vytvoreni nového duplikatu

Evidence stavajicich duplikat(

V nasledujici tabulce je zobrazena historie tisku duplikat tohoto dokumentu.

Poradi Jazyk Vystavenodne Kdy vystavil Kdovystavil Tisk
Nenalezena Zadna vyhovujici data.

Nasledné se duplikat zaeviduje:
Evidence stavajicich duplikatu

W nasleduijici tabulce je zobrazena historie tisku duplikatl tohoto dokumentu.

Poiadi Jazyk  Vystavenodne Kdy vystavil Kdo vystavil Tisk

1. Cedtina 18122024 18.12.2024 A Duxovi ="

Odebrat posledni duplikat

Duplikat diplomu ma navic druhou stranu s dodate¢nymi informacemi. Dodatek diplomu
zadnou stranu navic neobsahuje.
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Podle § 45 odst. 4 zakona ¢. | 11/1998 Sb., o vysokych $kolach a o0 zméné a doplnéni dalich zakonl
(zékon o vysokych skolach), se ji udéluje
akademicky titul ,bakala#” ve zkratce ,Be." uvadéné pred jménem.

V Praze dne 5. zafi 2024

doc. Ing. Petr Dvorak, Ph.D. prof. Ing. Petr Musilek, Ph.D.
rektor dékan

L.S.

Tento druhopis diplomu odpovida prvopisu diplomu evidenéni &islo FFU-24-B0411 A050003-162650, vydaného dne 5. zafi 2024 v Praze

V Praze dne 18. prosince 2024 prof. Ing. Petr Musilek, Ph.D.
dékan Fakulty financi a déetnictvi

Nové aby bylo mozné odstranit dokument z archivu, nesmi mit evidované duplikaty (pokud ma,
tak je tfeba je nejprve smazat, poté jde promazat i archiv).

V pfipadé zadosti o znovuvydani el. verze dokumentu se navic pfislusna Sablona posle znovu do
podpisového koleCka a poté je absolventovi zpfistupnéna v ulozisti. Je pravdépodobné, Ze po x
letech po ukonceni studia jiz absolvent nebude znat své pfistupové udaje do InSIS, budu proto
nejspisSe nutné odeslat mu jesté e-mail na obnovu hesla, popt. jej odkazat na pfihlaSeni pres
NIA.

Nasledujicim zplsobem absolvent opét obdrzi el. dokumenty s platnymi el. podpisy a Casovym
razitkem na dalSich cca 6 let. Po této dobé bude mozné na zadost absolventa proces opét
zopakovat.



