
 
 

Realizace podpory pro tvorbu protokolu o přijímací zkoušce 
v doktorském studiu 
Zpracovala: Andrea Duxová 

 

Dokument obsahuje popis nových agend vzniklých v rámci rozvoje studijního systému v NPO C3 
v oblasti přijímacího řízení do doktorského studia. 

 

Evidence zkušební komise 
Vyplnit zkušební komisi danému uchazeči lze pomocí dvou nových aplikací. Individuální 
zadávání zkušební komise a Hromadné zadávání zkušební komise. Obě jsou zařazeny v sekci 
Přijímací řízení – Termíny přijímací zkoušky. 

Nová aplikace v sekci Přijímací řízení. Pomocí aplikace lze jakémukoli převedenému uchazeči 
s kompletní přihláškou přidat zkušební komisi. Lze přidat kohokoli z InSIS. Aplikace hlídá, aby 
právě jedna osoba byla předsedou komise. 

Nejprve je potřeba vyhledat uchazeče a následně přidat jednotlivé členy komise. 



 
 

 

Pro přidání komise je možné používat i aplikaci Hromadné zadávání zkušební komise. 

Protokol o přijímací zkoušce 
Agenda, ve které probíhá tvorba a schvalování protokolu o PZ se jmenuje Protokol o přijímací 
zkoušce a je shodně zařazen v sekci Přijímací řízení – Termíny PZ. 



 
 

 

 

Protokoly vidí všichni členové komise, referentka doktorského studia, děkan fakulty a správci 
systému. K editaci mají protokol pouze členové komise a po jejich podpisu doplňuje své 
stanovisko děkan. 

Pohled na protokol z pohledu referentky: 

 



 
 

 

 

Z pohledu předsedy zkušební komise: 



 
 

 

Přístup k dokumentům 
V rámci přijímání komise posuzuje i podklady vložené uchazečem do e-přihlášky. Tyto 
dokumenty jsou dostupné v druhé záložce Protokolu s názvem Dokumenty. Dokumenty1 vidí 
všechny osoby s přístupem do aplikace. Dokumenty lze členy i komentovat. Komentáře vidí 
všichni členové komise. 

K dokumentům je možné psát i komentáře, které pak vzájemně vidí všichni členové komise i 
referentka a děkan. 

 
1  V InSIS-test nejdou dokumenty stáhnout. Bylo by nutné je případně v InSIS-test přímo vložit za uchazeče. 



 
 

 

Pod dokumenty se tvoří jakýsi chat: 

 

O novém komentáři chodí notifikace děkanovi a předsedovi komise: 

 



 
 
Průběh vyplňování a podepisování protokolu 
Uchazeč v den termínu zkoušky postupně prochází několika zkoušeními z předmětů 
evidovaných u přijímacího řízení. Na každém dílčím zkoušení vyplní zkoušející známku za svůj 
předmět. Do protokolu dále nic víc neuvádí a hodnocení uloží. 

Na příkladu je to za angličtinu člen komise Martin Lukeš. Zadanou známku člen komise uloží. 

 

Takto jsou postupně vyplněny známky ze všech dílčích předmětů. Nakonec se uchazeč dostaví 
k odborné zkoušce. Předseda komise vidí v protokolu všechny uložené známky. Během zkoušení 
či po něm doplní další údaje a známku ze zkoušky. 



 
 

 



 
 

 

Pod kompletně vyplněným protokolem vidí předseda komise tlačítko Uložit a podepsat. Lze i 
samostatně uložit. 

Po podepsání se objevuje, kdo a kdy podepsal: 

 

Po podpisu předsedou komise odchází notifikace děkanovi fakulty. 

 



 
 
Přístup k protokolu má po celou dobu i referentka DS. Vidí všechny vyplněné údaje, včetně 
komentářů. Ona a fakultní integrátor mají navíc možnost navíc vrátit protokol zpět k editaci tím, 
že odvolají podpis předsedy či předsedy a děkana. Použije se v případě, kdy je v protokolu 
zjištěna nějaká chyba až po jejich podpisu. 

 

Při odvolání podpisu přijde také e-mailová notifikace osobě, jejíž podpis byl odvolán. 

 

Děkan se po podpisu předsedou komise podívá na protokol, např. na základě odkazu v e-mailu, 
vyplní své stanovisko a také podepíše. 



 
 

 

Po podpisu se protokol přesouvá mezi schválené. Ukazuje, kdy děkan podepsal a jaké je jeho 
stanovisko. 

 

Všichni členové komise mají po podpisu děkanem možnost vygenerovat protokol dle jazyka, 
v jakém byl vyplněn. Případný tisk je nutné hlídat ručně, InSIS zde žádnou automatiku nemá, tzn. 
u protokolu v aj se použije tlačítko pro Tisk anglicky a analogicky pro češtinu. Protokol by ale za 
běžných okolností nemělo být potřeba vůbec tisknout. 



 
 
V procesu se dále nepočítalo s tím, že by se protokol dával do úložiště, proto při tisku volba 
vložení do úložiště chybí. Protokol bude uložen v budoucnosti ve spisu uchazeče v samostatné 
evidenci dokumentů v InSIS (obdoba spisové služby pro studijní věci). Evidence protokolů bude 
ale stále dostupná v agendě Protokol o přijímací zkoušce, v záložce Schválené. 


