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Kde a komu je agenda dostupná 
V InSIS se agenda jmenuje Zápisy z komisionálních zkoušek a je dostupná v sekci Moje výuka jako 
nová aplikace. 

Agenda ukazuje všechny termíny osob, ve kterých má nějakou roli, tj. A a G u předmětu nebo je 
členem komise či jejím tajemníkem (nová administra�vní role). Přehled ukazuje termíny, roli osoby, o 
jaký typ předmětu se jedná a další informace. 

Z toho vyplývá, že pokud nemáte roli A a G u státnicového předmětu nebo nejste členem komise, 
agendu neuvidíte. 

V aplikace se objeví všechny termíny s datem od 1.1.2024. Zbytečné záznamy u fakult, které ještě 
pojedou postaru nějakou dobu, je už řešen s Brnem. 



 
 

 

Po vstupu do termínu přes šipku v posledním sloupci Studen� je zobrazen seznam studentů na 
termínu s možnos� prokliku na další informace. 

 

Sloupec Protokol indikuje stav protokolu. Možné stavy jsou tyto:  

 

Přes šipku se vstupuje do samotného protokolu studenta. Pole k vyplnění se objevují podle toho, o 
jaký jde předmět (státnice, obhajoba či státnice s obhajobou). Vždy je uvedeno, o jaký pokus studenta 



 
 
jde. Pro každý pokus se to�ž vyplňuje vlastní formulář. Hodnocení kompetencí je dostupné pouze o 
pokusu 1. 

 

Vyplňování protokolu 
Protokol mohou vyplnit skoro všechny zapojené role (jen ne člen komise, leda by měl ještě přidanou 
roli tajemník). Všechny role s možnos� vyplnění mají na konci stránky tlačítko Uložit. 

 



 
 
Pole k vyplnění mají uveden maximální a minimální počet znaků. InSIS to hlídá a počítá na počítadle 
pod polem. Indikátor zčerná, jakmile se dosáhne požadovaného minima.  
* U polí týkajících se neuspokojivé odpovědi nebude minimum, aby komise nemusela vyplňovat 
téměř nic, pokud student odpověděl uspokojivě. Vzhledem k tomu, že jde ale o povinné pole, bude 
potřeba vložit alespoň 1 znak, např. pomlčku nebo krátký komentář. 

Textová pole podporují i metajazyk, např. obalení slova do * udělá text tučný, obalení do @ udělá 
kurzívu. Lze rovněž vytvářet číslované nebo odrážkové seznamy. 

Seznam s odrážkami – pokud je prvním znakem na řádku minus (-), je daný řádek chápán jako odrážka 
seznamu. Jakýkoliv jiný řádek vč. volného přeruší tvorbu seznamu; 

Seznam s číslováním – pokud je prvním znakem na řádku křížek (#), je daný řádek chápán jako položka 
číslovaného seznamu a je automa�cky očíslován. Jakýkoliv jiný řádek vč. volného přeruší tvorbu 
seznamu;  

Volný řádek – značka //emptyline je interpretována jako prázdný řádek (značce musí předcházet volný 
řádek nebo musí být na samém začátku textu); 

 
 

Při testování u obhajob či státnicoobhajob v InSIS-test obvykle narazíte při uložení protokolu na 
chybovou hlášku: 

 

 

Testujte proto buď na předmětu typu dílčí státní zkouška anebo si u testovaného studenta v InSIS-test 
řádně odevzdejte záv. práci včetně všech náležitos�. 

Pokud při uložení narazíte na jakoukoli chybu související s uložením známky, stránku je potřeba 
neopus�t a znovu uložit se zadanou známkou X, tedy nezadáno. Tím se uloží pouze texty protokolu, 



 
 
který by se jinak ztra�ly. V InSIS toto bude ještě přímo popsáno v chybové hlášce. Známka se dá po 
vyřešení problému (např. neuložená ZP) uložit později. 

Po řádném vyplnění vidí osoba potvrzující hláška nad protokolem. Nově se objevuje tabulka s evidencí 
výsledku, který se propsal do ZU (po prvním uložení se ještě nepropsalo nic). Tabulka je tam pro 
kontrolu toho, co a kdy jde do zkušební zprávy. 

 

Po uložení se objevují různým rolím nová tlačítka: 

G a A u předmětu mohou editovat obsah protokolu a vidí tato tlačítka: 

 

Předseda komise vidí tato tlačítka a může protokol také editovat : 

 

Člen komise nemůže editovat obsah a vidí pouze možnost vygenerovat si protokol. 



 
 

 

Funkce tlačítek 
Tlačítko Vygenerovat vytvoří protokol v PDF v této podobě: 

 

Tlačítko Smazat smaže všechny záznamy u protokolu, protokol se poté tváří stále jako nevytvořen a je 
dostupný k prvotnímu vyplnění. 

Tlačítko Upravit uloží změny v protokolu. 

Proces podepisování 
Po vyplnění kýmkoli je potřeba, aby protokol získal podpisy všech členů komise s �m, že předseda 
podepisuje jako první. O uložení kompletního protokolu je no�fikován InSISem (no�fikace nepřijde 
pouze v případě, že protokol sám vyplnil a uložil). 

Předseda si pro kontrolu vygeneruje protokol (jedná se pouze o náhled, takže i v ostrém InSIS bude 
obsahovat vodoznak SPECIMEN), poté dá refresh stránky, čímž se mu oživí tlačítko Podepsat. Pokud je 



 
 
vše v pořádku, podepíše kliknu�m na tlačítko. InSIS zaznamená čas podpisu a podepisující osobu. 
Pokud ne, zedituje text a dá nejprve Upravit a až poté Vygenerovat a Podepsat. 

 

Po podepsání předsedou odejdou no�fikace členům zkušební komise, že mají v aplikaci připravený 
protokol k podpisu. Nově se jim tam začne objevovat zprvu neak�vní tlačítko Podepsat. To stejně jako 
předseda oživí �m, že si vygenerují protokol pro kontrolu. Člen komise nemůže text editovat, takže 
případné změny se dělají jen přes předsedu komise.  

Hned v úvodu ho aplikace instruuje, co má v protokolu udělat: 

 

Na konci stránky pak dohledá akce, které může provést. 

 

V tabulce s podpisy je vidět, kdo již podepsal a kdy: 



 
 

 

Po podepsání všemi se mění indikátor stavu protokolu na podepsáno.  

 

Uzavření protokolu 
Po zajištění podpisů všech členů komise by mělo dojít k finální kontrole, kterou může provést 
administra�va předmětu či garant. I v této fázi mají možnost upravit obsah, který ovšem smaže 
všechny podpisy členů komise a předsedy komise a obnoví �m podpisové kolečko. Pokud je protokol 
v pořádku, proces končí kliknu�m na tlačítko Uzavřít (operace vyžaduje ještě potvrzení, aby se 
předešlo chybám). 

 

Ve fázi uzavření se protokol propojuje se Záznamníkem učitele a propisuje do něj uvedenou známku. 
Nově je u známky evidovaný předseda komise a datum, kdy byl protokol uzavřen.  

Před�m je zkušební zpráva stále nevyplněná. 

 

Uzavřením se provedou následující akce: 



 
 

- Zadaná známka se uloží do zkušební zprávy v ZU: 

 
- Pro kontrolu se údaje vkládané do zkušební zprávy vyplní i v tabulce v horní čás� protokolu: 

 
- Protokol v PDF vloží do úložiště studenta: 

 
- Při znovunačtení aplikace je protokol již přeřazen do druhé záložky s dokončenými protokoly. 

 
Po vstupu do protokolu již není zobrazen celý formulář, ale jen základní informace a možnost 
stažení. 



 
 

 

 

Další pokusy a pokusy evidované bez použi� el. protokolu 
V případě, že se použije agenda u studentů, kteří již měli nějaké předchozí pokusy, agenda zobrazí 
tuto informaci a správně zaeviduje, na jaký pokus student jde (k jakému pokusu protokol patří). 

 
Obsah předchozích pokusů InSIS pochopitelně nezná, proto nic nezobrazuje. 

 



 
 
Nastavení u termínu 
Ve správě termínu, v sekci Evidence členů komise můžete přidat předsedu a členy komise. Nově přibyl 
tajemník, který není evidovaný na protokolech jako člen, ale díky nastavení dostává přístup k el. 
protokolu o státní zkoušce či objahobě a může za komisi protokol vyplnit. Roli tajemníka přidávejte i 
členům zkušební komise, kteří by měli mít možnost protokol vyplňovat. 
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