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Udaje z registru obyvatel

Popis pro uzivatele (studijni referentky)

1 Uvod
Z registru obyvatel se ziskavaji nasledujici idaje o studentech:
polozka Komentar
Pfijmeni referencni, povinna
Jméno referencni, povinna
Adresa mista pobytu referenéni, povinna u obcand CR,
Dorucovaci adresa nepovinna
Datum narozeni referencni, povinna polozka
Misto a okres (stat) narozeni referencni, povinna;
Cisla a druhy identifikaénich doklad@ = referencni, vicendasobn4; typ dokladu a &islo dokladu;
Identifikator datové schranky referencni,
Telefonni éislo nepovinna,
Adresa elektronické posty nepovinna,

Prvnim krokem je tzv. sparovani udajl — propojeni osoby v InSIS s osobou evidovanou v zakladnich
registrech. U sparovanych osob se obvykle ptes noc zjistuje, zda nemaji aktualizované Udaje v zakladni
registrech. Referencni Udaj — udaj ze zakladnich registrii ma prednost pred nasimi udaji. Tj. sparovani
studenti nemusi u nas sami hlasit, Ze maji nové Cislo obc¢anského prlikazu ¢i Ze si zménili pfijmeni.

Pokud je student sparovan, tak nelze zménit referenc¢ni idaje v InSIS, napf. studijni referentka nemze
zmeénit pfijmeni.
V zakladnich registrech jsou ob&ané CR a déle osoby, které ziskali néjaky typ viza. Nejsou v nich studenti

z jinych statl EU (nepotrebu;ji viza).

2 Studenti

2.1 Nova aplikace Registr obyvatel

Nova aplikace Registr obyvatel je dostupna v evidenci osob a ve studijni evidenci. Zobrazuje se pouze u
studentd(, je dostupna pouze osobam, které maji pravo editovat idaje o osobach.

Zobrazi se informace:

- zda je osoba sparovanag,
- zda automaticky ziskava aktualizace udaju,
- zda se prihlasil ptes identitu ob¢ana.

K dispozici jsou tfi operace, prvni dvé na specialni pravo:
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- daktualizovat udaje — UIS zjisti Udaje v ROB — pokud neni sparovan, tak se pokusi sparovat. Pokud je
sparovan, tak se pokusi aktualizovat udaje.

- zruSeni spdrovdni — pfi smazani uZivatel uvede divod smazani. Po zruseni sparovani bude mozné
ménit ru¢né vsechny osobni Udaje. Zruseni sparovani mize byt do¢asné - v noci se opét student
dohleda a udaje se prepisi.

- zobrazeni logu — zobrazeni logu ROB pro osobu. V logu jsou informace o pribéhu sparovania o
zménach Gdajl na zakladé registru obyvatel.

2.2 Sparovani
Pokud neni student sparovan, tak se obvykle v noci vyhledava pomoci nasledujicich kombinaci Gdaju
(sefazeny dle priority):

1. Cisla BSI ziskaného pfi pfihlaseni pFes NIA,
Cisla dokladu a typu dokladu (obéansky priikaz CR, cestovni pas vydany CR, povoleni k pobytu,
vizovy Stitek, pobytovy stitek),

3. Cisla datové schranky,

4. Jméno, Ptijmeni, Datum narozeni + doplriikové misto narozeni a ob¢anstvi

5. Jméno, Pfijmeni, Adresa pobytu + doplrikové misto narozeni a ob¢anstvi

Sparovani lze téz vyvolat v aplikaci Registr obyvatel, volba aktualizovat udaje. Pokud se student nedohleda,
tak bud' chybi v registru obyvatel (chybi studenti z jinych statl EU, chybi zahrani¢ni studenti, ktefi jesté
nemaji vizum) nebo ma v InSIS chybné udaje. V logu Registru obyvatel mohou byt dodateéné Udaje o

vrve

- PoZadat studenta o ptihlaseni do InSIS pres identitu obc¢ana.
- Pozadat studenta o predlozeni dokladu vydaného CR a dle ného zkontrolovat Gdaje zadané v InSIS.

2.3 Kontrola osobnich udajd (pohled studenta)

V Kontrole osobnich Gdajl se uZivateli zobrazi aktualné evidované Udaje ziskané z registru obyvatel. Ve
vypisu je dalsi sekce:
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Adresy
Pro potfeby napf. rozesilani dopisd studijnim & persondlnim oddélenim se uZivd b&Znd poZtovni adresa. B&ina podtowni adresa je

kontaktni adresa, adresa mista hld5eného pobytu nebo adresa trvalého pobytu a uréuje se v uvedeném pofadi.

Typ adresy Adresa

Trvaly pobyt V Pfedpali 1473/25, 10000 Praha (VrSovice)
Kontaktni adresa W Pfedpoli 1473/25, 10000 Praha (\Vrovice)

Bézna postovni adresa: V Predpoli 1473/25, 10000 Praha (Vriovice)

Udaje z registru obyvatel

Nizev Hodnota Zménéno

Iméno Pepa 30.01.2023
PFijmeni Mowvak 30.01.2023
Datum narozeni 01.01.1930 30.01.2023
Misto a okres (stat) narozeni Vesnice, Okres 30.01.2023
Obégansky prikaz AE33445566 30.01.2023
Cestovni pas vydany R CZ1371371371 30.01.2023
Identifikator datové schranky  datovex 30.01.2023
Adresa trvalého pobytu Ulice 32, Mésto 30.01.2023
Dorutovaci adresa Jina ulice 88, Mésto 2 30.01.2023,

Dorucovaci adresa v registru obyvatel se ligi od kontaktni adresy evidované ve studijnim systému.
Pomoci nasledujiciho tlagitka mdZete nastavit kontakini adresu do studijniho systému.
PouZit dorucovaci adresu z registru obyvatel

3 Uchazedi (Upravy v pfijimacim fizeni)
a) Dohledani adaji uchazeéem

Nad sekci Informace o kompletnosti e-pfihlasky bude nové tlacitko Zaktualizovat Gdaje podle registru
obyvatel.

Informace o kempletnosti e-pfihlagky, dopinéni ddaji

Nazev sekce Stav kompletnosti sekce  Vstup do sekce
Osobni udaje o -
Adresy uchazece @ -

V e-prihlasce jdou uchazedi zménit referencni udaje pouze v pripadé, Ze nejsou dotazené z ROB Ci ovérené
vaci ROB.

Kontaktni Udaje (telefon, e-mailova adresa, dorucovaci adresa):

- pokud je uzZivatel nemd jiz vyplnény, tak se doplni do ptislusnych poloZzek v pfihlasce,
- kontaktni tidaje z ROB se zobrazi vedle odpovidajicich poli v pfihlasce, osobni Gdaje:
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Kontakini telefon +420 224 098 888 \/ registru obyvatel je hodnota: +420 224 098 888
E-mail pavicek@vse.cz V registru cbyvatel je e-mail: nikdo@nikde.cz
Adresy:

IM

Zobrazit dalsi typ adresy ,,Dorucovaci adresa z registru obyvatel” pod kontaktni adresou.

b) Zkompletovani prihlasek

Po zkompletovani prihlasky se zacne uchazec dohledavat v ROB. Pfi zméné (dajl na zakladé ROB se posila
e-mailova notifikace uchazeci.
c) Oprava existujici pfihlasku
V aplikaci na opravu existujici prihlasky jsou nové tfi tlacitka:
- Zaktualizovat Udaje podle registru obyvatel na zakladé zadanych Gdaju zjisti Udaje v ROB a zapise je
do pfislusnych poli.

- Zruseni spdrovani po zruseni sparovani lze opravit referencni udaje.
- Zobrazeni logu ROB zobrazi log o operacich vic¢i ROB.

Referencni udaje ziskand z ROB Ize ménit pouze po zruSeni sparovani.

Kontaktni Udaje z ROB se zobrazi vedle odpovidajicich poli v ptihlasce.

4 ReSeni problém

4.1 Nelze dohledat osobu v zakladnich registrech

Davody mohou byt rizné:

1) Student nema ceské obcanstvi ¢i nema vizum CR — studenti ze statl EU nemusi mit vizum, u
ostatnich cizincd maZze chvili trvat, nez ziskaji vizum a jsou zapsani do ROB,

2) Ve studijnim systému mame chybné udaje — chybné jméno, pfijmeni ¢i datum narozeni, chybna
¢isla dokladd,

3) Udaje ve studijnim systému odpovidaji vice osobam — zakladni idaje studenta jsou v poradku, ale je
u nich Cislo dokladu rodice,

Prvni pfipad nelze vyresit. V ostatnich pfipadech doporucujeme jednu z nasledujicich moznosti:

- Pozéadat studenta o prihlaseni do InSIS pres identitu obcana.
- Pozadat studenta o piedloZeni dokladu vydaného CR a dle ného zkontrolovat Gidaje zadané v InSIS.

4.2 Udaje v zékladnich registrech jsou chybné

MUZe se stat, Castéji asi u zahranicnich student(. Dle popis; ma Skola moznost pozadat o zménu Udaji
v zakladnich registrech, ale zatim nejsou s timto praktické zkusenosti.
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4.3 Student byl sparovan a jiz neni

Toto muZe nastat v pfipadé, Ze v zakladnich registrech zasadné opravi Udaje o osobé, napf. slouci dvé osoby
(mUze byt i cizincll), zméni datum narozeni apod.

Doporucujeme pokracovat jako v pfipadé, kdy se uZivatele nedafi sparovat.

4.4 e potfeba vydat dokument s plvodnimi udaji



